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Présentation 
Le module « Import des utilisateurs depuis votre ERP » permet d’importer dans votre 

plateforme un fichier d’utilisateurs exporté de votre logiciel de gestion. Il offre également la 

possibilité de créer de nouvelles cohortes ou d’associer les données de votre fichier avec 

des cohortes existantes dans votre plateforme et d’inscrire les utilisateurs dans les 

cohortes. 

Les logiciels de gestion proposés sont Galia, Gestibase, Pronote et Ypareo. 

 

Cette nouvelle fonctionnalité est réservée aux gestionnaires ou gestionnaires utilisateurs 

de votre plateforme. 

 

Version 
Le module est compatible Moodle 4.5 (LTS). 
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Configurer votre ERP 
Connectez-vous à votre plateforme puis rendez-vous dans : Administration du site > 

Utilisateurs > Configurer votre ERP. 

 

Sélectionnez votre ERP parmi Galia, Gestibase, Pronote, Ypareo. 

 

Enregistrez. 

 

 
 

Importation d’utilisateurs depuis 

votre ERP 
Une fois l’ERP sélectionné, l’importation peut se faire dans la foulée ou ultérieurement en 

allant dans : Administration du site > Utilisateurs > Importation d'utilisateurs depuis 

votre ERP. Elle se fait alors en 2 étapes. 

 

Exemple pris avec Ypareo. 

 

 

 





 





 

https://master-moodea.educagri.fr/local/moodea_import_users/importusers.php
https://master-moodea.educagri.fr/local/moodea_import_users/importusers.php
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Étape 1 : Options d’importation 
 

 
 
 

 Choisir un type de compte  

Les utilisateurs de votre fichier seront inscrits avec au choix : 

• des comptes manuels (identifiant et mot de passe ). Le mot de passe initial est 

« changeme ». L’utilisateur sera invité à le changer à sa première connexion (ou à 

chaque connexion suivant un nouvel import) ; 

• des comptes CAS, dans le cas où votre plateforme le permet (comptes de la 

messagerie de l’enseignement agricole). 

 

 Que faire si l’utilisateur existe déjà ?  

Dans le cas où l’utilisateur possède un compte sur la plateforme, vous pouvez choisir de ne 

pas l’importer ou bien de modifier sa fiche avec les données du fichier. 

 

Que faire lors d’une association avec une cohorte existante et non vide de la 

plateforme ? 

Dans le cas où vous optez pour une association avec une cohorte existante et non vide de 

la plateforme, vous devez choisir entre ajouter les utilisateurs du fichier d’import ou 

remplacer le contenu de la cohorte par tous les utilisateurs du fichier d’import. 

 

 Uniformiser les noms/prénoms des utilisateurs 

Vous optez ou non pour un remplacement des caractères spéciaux trouvés dans les 

noms/prénoms. 

 

  

 

 





 





 

 

 



 



 
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Étape 2 : Sélectionner votre fichier 
 

Pour information, les 3 champs nom, prénom, email. de la 

fiche utilisateurs sont obligatoires car imposés par Moodle. 

Si vous souhaitez utiliser les cohortes simultanément (infos à 

l’étape 3),  

pensez à ajouter le champ concerné dans votre fichier : 

• CODE_ANALYTIQUE_PARCOURS pour Galia 

• ParcoursEleve pour Gestibase 

• CLASSES pour Pronote 

• NOM_GROUPE_APPRENANT pour Ypareo 

 

Pensez à vérifier votre fichier d’import en amont. 

 

GALIA  
Format de fichier : xlsx 

Entête 

Les entêtes sont configurables dans votre ERP. Pensez à vérifier qu’ils sont conformes aux 

champs ci-dessous. 

Champs obligatoires 

NOM_STAGIAIRE, PRENOM_STAGIAIRE, EMAIL_STAGIAIRE 

Champs optionnels : 

CODE_ANALYTIQUE_PARCOURS -> correspondant aux cohortes (étape 3), 

TEL1_STAGIAIRE, TEL2_STAGIAIRE, ADRESSE1_STAGIAIRE, ADRESSE2_STAGIAIRE, 

CP_STAGIAIRE, VILLE_STAGIAIRE 

Exemple d’entête pour Galia 
NOM_STAGIAIRE PRENOM_STAGIAIRE EMAIL_STAGIAIRE CODE_ANALYTIQUE_PARCOURS 

 

GESTIBASE 
Format de fichier : CSV – Séparateur point-virgule ( ;) 

Entête 

Champs obligatoires 

NomEleve, PrenomEleve, EmailEleve 

Champs optionnels : 

ParcoursEleve -> correspondant aux cohortes (étape 3) 

Exemple d’entête pour Gestibase 
NomEleve PrenomEleve EmailEleve ParcoursEleve 

 
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PRONOTE 
Format de fichier : CSV – Séparateur point-virgule ( ;) 

Entête 

Champs obligatoires 

NOM, PRENOM, EMAIL 

Champs optionnels : 

CLASSES -> correspondant aux cohortes (étape 3), LOGIN, DERNETAB, ADRES 1, 

ADRES 2, ADRES 3, ADRES 4, CP, VILLE, PORTABLEComplet 

Exemple d’entête pour Pronote 
NOM PRENOM EMAIL CLASSES 

 

 

 

YPAREO 
Format de fichier : CSV – Séparateur point-virgule ( ;) 

 

Entête 

Champs obligatoires 

NOM_APPRENANT, PRENOM_APPRENANT, EMAIL 

Champs optionnels : 

NOM_GROUPE_APPRENANT-> correspondant aux cohortes (étape 3), 

NOM_INSTITUTION, ADR1, ADR2, ADR3, ADR4, CP, VILLE, TEL1, TEL2 

Exemple d’entête pour Ypareo 
NOM_APPRENANT PRENOM_APPRENANT EMAIL NOM_GROUPE_APPRENANT 

 

 

 

Sélectionnez votre fichier d’import format csv (Ypareo, Gestibase, Pronote) et format 

xlsx pour Galia. 

 

 





 



 
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Étape 3 : Gérer les cohortes de l’ERP en 

relation avec les cohortes Moodle 
 

Après l’import de votre fichier, un écran intermédiaire vous demander de gérer les 

cohortes de l’ERP, étape indispensable pour continuer l’importation. 

 

 
 

 

Pour chacune des cohortes de l’ERP (figurant dans votre fichier d’import), 

vous devez choisir une action parmi les suivantes : 

- l’associer à une cohorte Moodle existante ; 

- créer une nouvelle cohorte Moodle et associer la cohorte de l’ERP à cette 

nouvelle cohorte Moodle créée ; 

- supprimer la cohorte de l’ERP ; cela signifie que l’import ne tiendra pas 

compte de la cohorte de l’ERP. 

 

  



apez ici] 

 

 

 

8 

 

Exemple 1 :  

Associer une cohorte de l’ERP à une cohorte Moodle 

Extrait de mon fichier d’export (Ypareo) 

NOM_APPRENANT PRENOM_APPRENANT EMAIL NOM_GROUPE_APPRENANT 

Nom1 Apprenant1 apprenant.nom1@yahoo.fr test BP RéA 

 

 
 

Le module détecte la cohorte « test BP RéA » dans le fichier d’export ; 

 

Cliquez sur le bouton « Associer à une cohorte Moodle » ; 

 

 Le module liste les cohortes Moodle existante ; 

 
 

Choisissez une cohorte existante dans la liste ; 

Par exemple : « Essai » de la catégorie 1 (Category 1) 

  

 





 

 





 

 



 

 



 
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Dans l’écran intermédiaire affiché ci-dessous, vous pouvez constater que la cohorte 

de l’ERP « test BP RéA » est associée à la cohorte existante dans Moodle « Essai » dont 

l’identifiant est 113 ; 

 

 
 

L’aperçu de l’import ci-dessous permet de voir dans la dernière colonne (entête 

« cohort1 »), l’identifiant de la cohorte retenue pour l’association dans Moodle (identifiant 

113). 

 
 

 

Pour information, vous pouvez changer d’avis et revenir en arrière en cliquant 

sur le bouton « Dissocier la cohorte». 

Cela aura pour effet d’annuler l’association et de choisir une autre action. 

 

  



 



 

 


 



 



 
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Exemple 2 :  

Créer une cohorte Moodle et associer une cohorte de l’ERP à la nouvelle cohorte 

Moodle 

Extrait de mon fichier d’export (Ypareo) 

NOM_APPRENANT PRENOM_APPRENANT EMAIL NOM_GROUPE_APPRENANT 

Nom1 Apprenant1 apprenant.nom1@yahoo.fr test BP RéA 

 

 
 

Le module détecte la cohorte « test BP RéA » dans le fichier d’export ; 

 

Cliquez sur le bouton « Créer une cohorte et l’associer» ; 

 

Définissez d’abord le type de cohorte (« Système » ou « Catégorie) ; 

Sélectionnez par exemple la catégorie « Catégorie 2 » ; 

Puis saisissez le nom de la cohorte qui sera créée dans Moodle (longueur 

maximale : 235 caractères). Exemple : BP REA 25/26. 

 

 





 

 

 





 

 

 
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Dans l’écran intermédiaire affiché ci-dessous, vous pouvez constater que la cohorte 

de l’ERP « test BP RéA » est bien associée à la cohorte que vous venez de créer « BP REA 

25/26 » dont l’identifiant est 158. 

 

 

 

 

L’aperçu de l’import ci-dessous permet de voir dans la dernière colonne (entête 

« cohort1 »), l’identifiant de la cohorte retenue dans Moodle pour l’association. 

 

 

 

Pour information, vous pouvez changer d’avis et revenir en arrière après une 

association en cliquant sur le bouton « Annuler la création ». 

Cela aura pour effet d’annuler la création et l’association et de choisir une autre action. 

  



 



 



 



 



 


 
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Exemple 3 :  

Supprimer la cohorte 

Extrait de mon fichier d’export (Ypareo) 

 

NOM_APPRENANT PRENOM_APPRENANT EMAIL NOM_GROUPE_APPRENANT 

Nom1 Apprenant1 apprenant.nom1@yahoo.fr test BP RéA 

 

 

 
 

Le module détecte la cohorte « test BP RéA » dans le fichier d’export ; 

 

Cliquez sur le bouton « Supprimer la cohorte» 

 

L’import ne tiendra pas compte de la cohorte indiquée par l’ERP. 

Seul l’utilisateur sera importé avec les options retenues. 

 

Dans l’écran intermédiaire affiché ci-dessous, vous pouvez constater que la cohorte 

de l’ERP « test BP RéA » n’est associée à aucune cohorte. 

 

 

 

 





 

 

 





 
 

 

 
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L’aperçu de l’import ci-dessous permet de voir dans la dernière colonne « cohort1 » 

qu’aucune cohorte ne sera prise en compte pour cet utilisateur. 

 

 

 

 Pour information, vous pouvez changer d’avis et revenir en arrière en cliquant 

sur le bouton « Annuler la suppression ».   

Cela aura pour effet d’annuler la suppression et de et de choisir une autre action. 

 

Étape 4 : Importer ou annuler la demande 

d’import 
 

Le bouton « Importer » n'apparait que quand la gestion des cohortes 

est faite. 

 

Bouton « Importer » 

Vous pouvez cliquer sur le bouton « Importer » pour déclencher l’importation. 

Elle s’effectue alors avec les options d’importation retenues et les associations de cohortes 

sélectionnées. 

 

Un écran récapitulatif de la demande s’affiche comme dans l’exemple ci-dessous. 



 



 

 



 
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Dans le cas où des utilisateurs ont été créés lors de l’import, 

leur mot de passe initial est « changeme ». 

À leur première connexion ou après chaque nouvel import,  

les utilisateurs se connectent à la plateforme avec leur identifiant (username) 

et le mot de passe « changeme ».  

Ils seront ensuite invités à changer leur mot de passe dans le formulaire 

Moodle adéquat. 

 

Bouton « Annuler » 

Vous pouvez cliquer sur le bouton « Annuler » pour annuler votre demande d’import. 
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Types d‘erreurs 
Il se peut que votre demande d’importation génère des erreurs. Dans ce cas, 

l’importation ne peut pas avoir lieu. 

Dans telle situation, vous devez corriger les erreurs dans votre fichier d’import 

et recharger le fichier corrigé dans le module comme indiqué page 4. 

 

Erreur 1 
 

 
 

 

Le fichier d’import n’a pas le format requis  

 

 

 

Le format attendu du fichier d’import est : 

- - csv et séparateur point-virgule ( ;) pour Ypareo, Gestibase, Pronote ; 

-  -xlsx pour Galia. 
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Erreur 2 
 

 
 

 

Le fichier d’import n’a pas les en-têtes de colonnes prérequis (1ère ligne de votre 

fichier). 

 

Voir les exemples par ERP en pages 5 et 6 

 

Pour information, la fiche utilisateurs dans Moodle impose les 3 champs 

nom, prénom, email avec les noms d’entête indiqués en pages 5 et 6. 
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Erreur 3 
 

 
 

 

Le fichier d’import comporte des erreurs. 

Un message global détaille chaque ligne d’erreurs. 

 

 

 

L’aperçu de l’import ci-dessous met en valeur les champs refusés pour 

l’import indiqués dans le message global. 

 

 

 
 

 


