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Présentation

Le module « Import des utilisateurs depuis votre ERP » permet d'importer dans votre
plateforme un fichier d'utilisateurs exporté de votre logiciel de gestion. Il offre également la
possibilité de créer de nouvelles cohortes ou d'associer les données de votre fichier avec
des cohortes existantes dans votre plateforme et d'inscrire les utilisateurs dans les
cohortes.

Les logiciels de gestion proposés sont Galia, Gestibase, Pronote et Ypareo.

Cette nouvelle fonctionnalité est réservée aux gestionnaires ou gestionnaires utilisateurs
de votre plateforme.

Version

Le module est compatible Moodle 4.5 (LTS).
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Configurer votre ERP

Connectez-vous a votre plateforme puis rendez-vous dans : Administration du site >
Utilisateurs > Configurer votre ERP.

@ Sélectionnez votre ERP parmi Galia, Gestibase, Pronote, Ypareo.

@ Enregistrez.

’ ¥ Conhgurer votre ERF
| O o Syt e i

SCAX

conce] _5 ' Gestibase PRONOTE 7}% €
GALIA

Galle Cerirare Peaecte o

@ =-

Importation d'utilisateurs depuis
votre ERP

Une fois I'ERP sélectionné, I'importation peut se faire dans la foulée ou ultérieurement en
allant dans : Administration du site > Utilisateurs > Importation d'utilisateurs depuis
votre ERP. Elle se fait alors en 2 étapes.

Exemple pris avec Ypareo.

Importation d'utilisateurs depuis Ypareo

Wotre ERP sélectionné est Ypareo. Le format du fichier 2 importer est "C5V", séparé par des )",
> Options d'importation

> Sélectionner votre fichier
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Etape 1: Options d'importation

@ Options d'importation

Choisir un type de compte (> (® comptes manuels
() Comptes CAS
Que faire si l'utilisateur & importer existe déja ? e ignorer

(®) Le remplacer par celui du fichier

Que faire lors d'une association avec une cohorte existante et non @ ® Ajouter les nouveaux utilisateurs dans la cohorte existante
vide de la plateforme 7 () vider la cohorte existante de ses utilisateurs et les importer

® © OO

Uniformiser les noms/prénoms d'utilisateurs (- () Oui (les caractéres spéciaux et les noms composés seront modifiés)
® Mon (pas de modification)

@ Choisir un type de compte
Les utilisateurs de votre fichier seront inscrits avec au choix :
e des comptes manuels (identifiant et mot de passe ). Le mot de passe initial est
« changeme ». L'utilisateur sera invité a le changer a sa premiére connexion (ou a
chaque connexion suivant un nouvel import) ;
e des comptes CAS, dans le cas ou votre plateforme le permet (comptes de la
messagerie de I'enseignement agricole).

@ Que faire si l'utilisateur existe déja ?
Dans le cas ou l'utilisateur posseéde un compte sur la plateforme, vous pouvez choisir de ne
pas I'importer ou bien de modifier sa fiche avec les données du fichier.

@ Que faire lors d'une association avec une cohorte existante et non vide de la
plateforme ?
Dans le cas ou vous optez pour une association avec une cohorte existante et non vide de
la plateforme, vous devez choisir entre ajouter les utilisateurs du fichier d'import ou
remplacer le contenu de la cohorte par tous les utilisateurs du fichier d'import.

@ Uniformiser les noms/prénoms des utilisateurs
Vous optez ou non pour un remplacement des caracteres spéciaux trouvés dans les
noms/prénoms.
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Etape 2 : Sélectionner votre fichier

Pour information, les 3 champs nom, prénom, email. de la
' fiche utilisateurs sont obligatoires car imposés par Moodle.
Si vous souhaitez utiliser les cohortes simultanément (infos a
”
étape 3),
N pensez a ajouter le champ concerné dans votre fichier :
o CODE_ANALYTIQUE_PARCOURS pour Galia
e ParcoursEleve pour Gestibase
e CLASSES pour Pronote
e NOM_GROUPE_APPRENANT pour Ypareo

(D Pensez a vérifier votre fichier d'import en amont.

GALIA
Format de fichier : xIsx
Entéte
Les entétes sont configurables dans votre ERP. Pensez a vérifier qu'ils sont conformes aux
champs ci-dessous.
Champs obligatoires
NOM_STAGIAIRE, PRENOM_STAGIAIRE, EMAIL_STAGIAIRE
Champs optionnels:
CODE_ANALYTIQUE_PARCOURS -> correspondant aux cohortes (étape 3),
TEL1_STAGIAIRE, TEL2_STAGIAIRE, ADRESSE1_STAGIAIRE, ADRESSE2_STAGIAIRE,
CP_STAGIAIRE, VILLE_STAGIAIRE
Exemple d’entéte pour Galia
NOM_STAGIAIRE | PRENOM_STAGIAIRE | EMAIL_STAGIAIRE | CODE_ANALYTIQUE_PARCOURS

GESTIBASE
Format de fichier: CSV - Séparateur point-virgule ( ;)
Entéte
Champs obligatoires
NomEleve, PrenomEleve, EmailEleve
Champs optionnels :
ParcoursEleve -> correspondant aux cohortes (étape 3)
Exemple d’entéte pour Gestibase
NomEleve PrenomEleve EmailEleve |ParcoursEleve
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PRONOTE
Format de fichier: CSV - Séparateur point-virgule ( ;)
Entéte
Champs obligatoires
NOM, PRENOM, EMAIL
Champs optionnels:
CLASSES -> correspondant aux cohortes (étape 3), LOGIN, DERNETAB, ADRES 1,
ADRES 2, ADRES 3, ADRES 4, CP, VILLE, PORTABLEComplet
Exemple d’entéte pour Pronote
NOM PRENOM EMAIL CLASSES

YPAREO
Format de fichier . CSV - Séparateur point-virgule ( ;)

Entéte
Champs obligatoires
NOM_APPRENANT, PRENOM_APPRENANT, EMAIL
Champs optionnels:
NOM_GROUPE_APPRENANT-> correspondant aux cohortes (étape 3),
NOM_INSTITUTION, ADR1, ADR2, ADR3, ADR4, CP, VILLE, TEL1, TEL2
Exemple d’entéte pour Ypareo
NOM_APPRENANT | PRENOM_APPRENANT | EMAIL NOM_GROUPE_APPRENANT

@ Sélectionnez votre fichier d'import format csv (Ypareo, Gestibase, Pronote) et format
xlsx pour Galia.

@ Sélectionner votre fichier
[aquns © sélachionnes le lichier “utdsateuns™ 3 importe

@ ®

Vous poever gliscor des Achiers i pour 1es 3jouter

Fichear EXCEL OOLSK}
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Etape 3: Gérer les cohortes de I'ERP en
relation avec les cohortes Moodle

Apres l'import de votre fichier, un écran intermédiaire vous demander de gérer les
cohortes de I'ERP, étape indispensable pour continuer I'importation.

| Glomy g (omuineg e TERF ma (pbalhon Aot s anhories Maadie
| —
| Fres castiner [ bvgoristion sischorner i see

3 O
ATA JATY ﬁ
IR
'''' ‘

Pour chacune des cohortes de I'ERP (figurant dans votre fichier d'import),
vous devez choisir une action parmi les suivantes :

- 'associer a une cohorte Moodle existante ;

- créer une nouvelle cohorte Moodle et associer la cohorte de 'ERP a cette
nouvelle cohorte Moodle créée ;

- supprimer la cohorte de I'ERP ; cela signifie que I'import ne tiendra pas
compte de la cohorte de I'ERP.
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Exemple 1 :

Associer une cohorte de I'ERP a une cohorte Moodle

Extrait de mon fichier d’export (Ypareo)
NOM_APPRENANT | PRENOM_APPRENANT | EMAIL NOM_GROUPE_APPRENANT

Nom1 Apprenantl apprenant.noml@yahoo.fr |test BP RéA

ey o (RGN @ TERE wa (plallon aees S anhivies Maadie

| Pres cavtiner [ brporistion sischoRner e sTee

| (D @) O
BAA TATY
s

@ Le module détecte la cohorte « test BP RéA » dans le fichier d'export ;

@ Cliquez sur le bouton « Associer a une cohorte Moodle » ;

@ Le module liste les cohortes Moodle existante ;

FAssocker une coborie § test BP RAX

o W bt Math poue b maib vt ape

o tont uEpIERdqutErip
o Ll Z2eaee

o tont 25

Choisissez une cohorte existante dans la liste ;
Par exemple : « Essai » de la catégorie 1 (Category 1)
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@ Dans I'écran intermédiaire affiché ci-dessous, vous pouvez constater que la cohorte
de 'ERP « test BP RéA » est associée a la cohorte existante dans Moodle « Essai » dont
lidentifiant est 113 ;

Lidray by colories o TLEF on relaton svec ey cohorses Moodle
Poar

une sction.

Associer 3 anw cotone Moade Créec wne coborts ot [ sssacier Sepaiine la coborte Nom de la cobtorts sasocise

-
| Vo A a @ “taaar ol 1121 @

@ L'apercu de I'import ci-dessous permet de voir dans la derniére colonne (entéte
« cohort1 »), l'identifiant de la cohorte retenue pour l'association dans Moodle (identifiant
113).

i Apergu de Fimpan

.0
Ligen & o w - PP o o |
[ Liges 18 Aevrmwes o g R Al e T Fwne fus Z OO Ben ~
L 11 ™ Yot Syedd T (e e >
= -

Pour information, vous pouvez change&%’avis et revenir en arriére en cliquant
i)  sur le bouton « Dissocier la cohorte».
Cela aura pour effet d'annuler 'association et de choisir une autre action.
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Exemple 2 :

Créer une cohorte Moodle et associer une cohorte de I'ERP a la nouvelle cohorte
Moodle

Extrait de mon fichier d’export (Ypareo)

NOM_APPRENANT PRENOM_APPRENANT | EMAIL NOM_GROUPE_APPRENANT
Nom1 Apprenantl apprenant.noml@yahoo.fr |test BP RéA
. E‘i;:;:::m.—; 2= TFAF o |mu::‘:: shovies Mool
| (< . r Associer | b cosarts Maathe L 1 msocer 5 ot s coberts Nom de b csderts sesoces
O @ o
i (|

@ Le module détecte la cohorte « test BP RéA » dans le fichier d’export ;
@ Cliquez sur le bouton « Créer une cohorte et I'associer» ;

@ Définissez d'abord le type de cohorte (« Systeme » ou « Catégorie) ;
Sélectionnez par exemple la catégorie « Catégorie 2 »;

Puis saisissez le nom de la cohorte qui sera créée dans Moodle (longueur
maximale : 235 caractéres). Exemple : BP REA 25/26.

| Créer une cohorte Moodle associde & “test 8P REA’ x {

Sélectionner une catégorie ol créer la cohorte
* Systime
« Categones

Cutegory 1

Nom de |a cohorte & créer (longueur maximale - 235)
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@ Dans I'écran intermédiaire affiché ci-dessous, vous pouvez constater que la cohorte
de 'ERP « test BP RéA » est bien associée a la cohorte que vous venez de créer « BP REA
25/26 » dont l'identifiant est 158.

| Ggm bex cohormes de FERP sn relation avec les cohormtes Mootie
il Cohortes de I'iRP Agscciev 3 unae codarta Maodle Crées une cohorte of ' assocker Sapprmer b coharte Hom de L3 tahorte aswocite

=== , | isi o H(;) N— =memde (4) |

® L'apercu de I'import ci-dessous permet de voir dans la derniére colonne (entéte
« cohort1 »), I'identifiant de la cohorte retenue dans Moodle pour l'association.

| Aperqu de limport

lestnere

I Ugne 2 bsprararn? Haml agzprened ] peen ireartrom) @vehoo b 1 grarcie fuw 00 LA ROOME SUm YON L ca 06.00 D000
Ugne 3 Appratartl rerl Mdikad apoteruntl rereletdg ! Bprw s aoml @ywhooy 2 rands N E3000 LA FOOHE SN YON L o &8.00. 00,00 02 15

| Ligna 4 Appresrartl Mliend prrenctiating sppremart rom@yshoo 1 grarate Riw 00 IARDCHE R WO b s COOOTCOGIE N
Ligne & Apprarared Mard el nomd sspramart romd Gyvahood 4 grarche fuw 00 AOEns h o 06.00.0000.04

| Ugmes Apprrants s PPN Dees BSOSy S Qrance hue E5000 LA ROCHE S8 ON " s sepatudons.  1:
Lgne ¥ Azpreraren Mol s noms spprwmare coma@yshood 8 qrarsis Ruw 00 LA BOCHE S8 WOl " = seo0TOOSDA 1%

’ Lgne 8 bprarara? MernT apprerient? e apprmartsom @yahook ? grarce Mus e Ao anyon  h o 08.00 000007

= Pour information, vous pouvez changer d'avis et revenir en arriére apres une

o —
o —
o —

y association en cliquant sur le bouton « Annuler la création ».

Cela aura pour effet d'annuler la création et I'association et de choisir une autre action.

éot:nerta 1
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Exemple 3 :

Supprimer la cohorte

Extrait de mon fichier d’export (Ypareo)

NOM_APPRENANT PRENOM_APPRENANT | EMAIL NOM_GROUPE_APPRENANT
Nom1l Apprenantl apprenant.noml@yahoo.fr |test BP RéA

Chany feg OMGnNEs @ TERF ma 10balhint Aoes S anhovies Maadie
| Fres cavtiner Diwporistion shachorner une scee

Comactas de 1TRP

Assocer § wne cosante Maatls

'O a a®
e

@ Le module détecte la cohorte « test BP RéA » dans le fichier d’export ;

(2 Cliquez sur le bouton « Supprimer la cohorte»

o L'import ne tiendra pas compte de la cohorte indiquée par I'ERP.
Seul l'utilisateur sera importé avec les options retenues.

@ Dans I'écran intermédiaire affiché ci-dessous, vous pouvez constater que la cohorte
de I'ERP « test BP RéA » n'est associée a aucune cohorte.

| Gérer lus cohartes de VERF en relation ave< les cobortes Moodle

Codortes de 'ERP Anoce 4 wne (done Meodle Créer une coherte et Vassacier Suppeinter ls coharie Newtr e la coborie assecibe

éot:nerta
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@ L'apercu de I'import ci-dessous permet de voir dans la derniére colonne « cohort1 »
gu'aucune cohorte ne sera prise en compte pour cet utilisateur.

r Aquu de ' |mport

Mg | awth | phonsl | phomal

|
Lgee 2 Aepraar ‘" it ) wprenast oo | pprwas Linoe | Qoo b 1 grande T 300 ATDOEILNYON & o 0O.00.00.00.0° @
| |

= Pour information, vous pouvez changer d'avis et revenir en arriére en cliquant
o —
i,  surle bouton « Annuler la suppression ».

Cela aura pour effet d'annuler la suppression et de et de choisir une autre action.

Etape 4 : Importer ou annuler la demande
d'import

@ Le bouton « Importer » n'apparait que quand la gestion des cohortes
est faite.

Bouton « Importer »
Vous pouvez cliquer sur le bouton « Importer » pour déclencher I'importation.

Elle s'effectue alors avec les options d'importation retenues et les associations de cohortes
sélectionnées.

Un écran récapitulatif de la demande s'affiche comme dans I'exemple ci-dessous.
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Wtion effectuée

Paramétres utihsés pour limpartation :
* Chaisir un type de compte : Comptes CAS
« Que faire ol Mutiisateur 4 impaorter exste déja 7 : Le remplacer par celus du Nichesr
» Que fairz lors dune association avec une cohorte existante et non wde de 3 plateforme 7 | Ajouter les nouveaux utifisateurs dans la cohorte existante
* Uniformiser les noms/prénoms d'utilisatewns : Non (pas de modification)

16 utilisateurs dans le fichier initial.

0 utilisateur créé.

14 vtilisateurs mis 3 jour,

2 cohortes créées,

Erreurs survenues sur les utilisateurs suivant, qui n'ont pas été mis & jour :

» Ligne Ligne 3, Apprenant2 Nom2-jiidskisdf, usemame : apprenant2.nom2kfdsigsdf (apprenantnom2 @yshoo.fr)
« Ligne Ligne 4, Apprednditd NUm3, ussename : spprésnct3nUm3 {sppeeaantnom@yahoo. i)

Dans le cas ou des utilisateurs ont été créés lors de I'import,
leur mot de passe initial est « changeme ».

@ A leur premiére connexion ou aprés chague nouvel import,

les utilisateurs se connectent a la plateforme avec leur identifiant (username)
et le mot de passe « changeme ».

lls seront ensuite invités a changer leur mot de passe dans le formulaire
Moodle adéquat.

Bouton « Annuler »
Vous pouvez cliquer sur le bouton « Annuler » pour annuler votre demande d'import.
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Types d‘erreurs

Il se peut que votre demande d'importation génere des erreurs. Dans ce cas,
'importation ne peut pas avoir lieu.

Dans telle situation, vous devez corriger les erreurs dans votre fichier dimport
et recharger le fichier corrigé dans le module comme indiqué page 4.

Erreur 1

Erreur

Le type de fichier Feuille de calcul Excel 2007 ne peut pas étre

accepté.

& Le fichier d'import n’a pas le format requis

= --csv et séparateur point-virgule ( ;) pour Ypareo, Gestibase, Pronote ;

*I, Le format attendu du fichier d'import est :
‘ - -xIsx pour Galia.
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Erreur2

Erreurs detectées dans le fichier
[ ]

Les entétes du fichier ne contiennent pas EMAIL_APPREMANT

Vous devez corriger les erreurs ci-dessus dans votre fichier initial avant de le réimporter.

& Le fichier d'import n’a pas les en-tétes de colonnes prérequis (1° ligne de votre
fichier).

Voir les exemples par ERP en pages 5 et 6

[} : : , . .
*: Pour information, la fiche utilisateurs dans Moodle impose les 3 champs
‘ nom, prénom, email avec les noms d’'entéte indiqués en pages 5 et 6.
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Erreur3

Erreurs détectées dans le fichier
A

Ne sont signalées ici que les erreurs reposant sur les champs obligatoires de Moodle (prénom, nom, mél). Les autres champs seront importés sans contréles.
- Ligne 5 : (Email) invalide ou vide

- Ligne 7 : (Email) invalide ou vide

- Ligne 11 : Prénom (firstname) invalide

- Ligne 13 : (Email) invalide ou vide, Nom (lastname) invalide

- Ligne 16 : (Email) invalide ou vide, Prénom (firstname) invalide, Mom (lastname) invalide

- Ligne 17 : Nom {lastname) invalide

Vous devez corriger les erreurs ci-dessus dans votre fichier initial avant de le réimporter.

& Le fichier d'import comporte des erreurs.
Un message global détaille chaque ligne d'erreurs.

L'apercu de I'import ci-dessous met en valeur les champs refusés pour
I'import indiqués dans le message global.

- .
| ﬁp—( drlrvoul
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|
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