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A) Description 
 

Le module de gestion des rôles "Supergest" permet d'attribuer 2 types de rôles à des 

utilisateurs de la plateforme : 

• "Gestion des rôles : droits avancés" correspondant à un rôle de "gestionnaire 

avancé" pour les plateformes individuelles ; 

• "Gestion des rôles : droits avancés pour les gestionnaires de catégories" 

correspondant à un rôle de "gestionnaire avancé pour les gestionnaires de 

catégories" des plateformes régionales. 

Une fois le module installé par l'administrateur de la plateforme, le gestionnaire peut 

accorder l'un de ces rôles à un ou plusieurs utilisateurs de la plateforme (cf page 15). 

Ces nouveaux rôles permettent de disposer de fonctionnalités avancées de paramétrages 

de la plateforme réservées habituellement à l'administrateur. 
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B) Cas des plateformes individuelles 

Fonctionnalités accordées au rôle "Gestion des rôles : droits 

avancés" 

 

 

  



[Tapez ici] 

 

 

 

4 

Gestion des utilisateurs 
 

Liste des utilisateurs 

 

 

Ajouter un utilisateur 
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Actions par lots sur les utilisateurs 

 

1 - Effectuez une recherche sur un nom d'utilisateur 
2 - Validez la recherche en cliquant sur le bouton "Ajouter filtre" 

3 - Les utilisateurs s'affichent dans la colonne de gauche 

4 - Sélectionnez les utilisateurs de votre choix et cliquez sur le bouton "Ajouter à la sélection" 

5 - Les utilisateurs sélectionnés s'affichent dans la colonne de droite 

6 - Choisissez une action pour les utilisateurs sélectionnés et cliquez sur le bouton "Valider" 
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Importation d'utilisateurs 

 

 

Vous pouvez importer un fichier d'utilisateurs dans la plateforme (format "csv"). 

Pour plus de précisions, vous pouvez vous référer à cette documentation : 

https://docs.moodle.org/4x/fr/Importer_des_utilisateurs. 
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Gestion des thèmes 
 

Moodea V4 
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Réglages de la page d'accueil 
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RGPD 
Protection des données et politique 

 

 

Demande de données 

 

 

Suppression de données 
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Gestion des utilisateurs inactifs 

 

Description 

L’objectif de ce module est de faciliter la mise en application du RGPD à tous les 

gestionnaires de droits avancés des plateformes MOODEA. 

 

La suppression des comptes inactifs par les gestionnaires de droits avancés aura pour 

avantages : 

• de ne plus faire apparaître les utilisateurs inactifs depuis plus de x années dans 

les différents modules de Moodle ; 

• de réduire la table des logs ; 

• de réduire les temps de traitement des outils de remontées statistiques ; 

• de supprimer les documents déposés par ces utilisateurs 

 

 

 

IMPORTANT 

La suppression des utilisateurs inactifs aura pour effet de les anonymiser sur 

la plateforme (noms, prénoms, adresse mail modifiés). 

Vous n’aurez plus accès à leurs travaux, à leurs notes, à leurs données lors de 

remontées statistiques. 

Cette action est définitive et irréversible. 
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Le gestionnaire peut ensuite choisir une date pour laquelle il souhaite connaître le nombre 

d’utilisateurs inactifs.  

La date par défaut correspond à un an en arrière. 

 

Le bouton « Réinitialiser » initialise la date avec sa valeur par défaut. 

 

Le bouton « Rechercher » affiche la liste ci-dessous. 
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Affichage de la liste des utilisateurs inactifs par groupe de 10, 25, 50, 100 utilisateurs 

 

 Recherche plein texte d’un utilisateur sur son nom, e-mail, ville, institution) 

 

 Sélection d’un ou plusieurs utilisateurs 

 

 Tris possibles sur le nom, l’e-mail, la ville, l’institution, le dernier accès. 

 

Navigation entre les différentes pages 





 

 

 


 

 

 

 


 

 

 

 

 

 

 





 
 



 

 
 

 

 



[Tapez ici] 

 

 

 

17 

À partir de la liste, plusieurs actions sont possibles. 

 

 « Annuler » permet de revenir sur le tableau de bord. 

 

 « Exporter la liste complète » génère un fichier au format CSV à télécharger sur le poste de 

travail. 

Pour chaque utilisateur, les informations exportées sont les suivantes : nom, prénom, e-mail, ville, 

institution, date de dernière connexion. 

 

Penser à sélectionner l’encodage Unicode (UTF-8) lors de l’ouverture de ce 

fichier dans votre logiciel. 

 

 « Supprimer la sélection » 

 

 

 « Supprimer la sélection »  

 

 

IMPORTANT 
 

 

Une fenêtre intermédiaire alerte tout d’abord sur le fait que la suppression 

des utilisateurs sélectionnés ne permet plus l’accès aux travaux, aux 

notes, aux différentes données lors de remontées statistique de ces 

utilisateurs. 

Cette action est définitive et irréversible. 

Il suffit ensuite de confirmer la suppression ou d’annuler. 
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 Afficher la fenêtre en plus grande largeur. 
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C) Cas des plateformes régionales 

ou mutualisées 
 

Fonctionnalités accordées au rôle "Gestion des rôles : droits 

avancés pour les gestionnaires de catégories" (actions limitées 

à sa ou ses catégories) 

 

 

IMPORTANT 
 

1 - Dans ce rôle, la liste des utilisateurs est restreinte aux utilisateurs inscrits 

dans les cours de la ou des catégories à laquelle(auxquelles) est rattaché le 

gestionnaire de catégories. 

2 - Pour une meilleure gestion des plateformes mutualisées, il est important 

de renseigner le champs "Ville" lors de l'import ou de la création d'un 

utilisateur. 

Pour la documentation, vous pouvez vous référer aux paragraphes adéquats 

des pages 4-5-6-13-14-15-16-17-18. 
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D) Attribution des rôles 
 

Dans les plateformes individuelles, le gestionnaire de la plateforme peut accorder le rôle "Gestion 

des rôles : droits avancés" à un ou plusieurs utilisateurs. 

Dans les plateformes régionales ou mutualisées, le gestionnaire de la plateforme peut accorder 

le rôle "Gestion des rôles : droits avancés pour le gestionnaire de catégorie" aux gestionnaires 

de catégories. 

Procédure 

• Allez dans " Administration du site / Utilisateurs / Attribution des rôles système " 

• Cliquez sur le rôle " Gestion des rôles : droits avancés " ou sur le rôle " Gestion des rôles : 

droits avancés pour le gestionnaire de catégorie " 

• Cherchez parmi les utilisateurs potentiels, l’utilisateur à qui attribuer ce rôle 

• Cliquez sur le bouton " Ajouter " 

 

 

 

L’utilisateur a dorénavant les droits pour ajouter le bloc " Gestion des rôles " comme indiqué dans 

le paragraphe " Installation du bloc Gestion des rôles ". 

https://moodle-demo.educagri.fr/admin/roles/assign.php?contextid=1&roleid=12
https://moodle-demo.educagri.fr/admin/roles/assign.php?contextid=1&roleid=13
https://moodle-demo.educagri.fr/admin/roles/assign.php?contextid=1&roleid=13
https://moodle-demo.educagri.fr/admin/roles/assign.php?contextid=1&roleid=13
https://moodle-demo.educagri.fr/admin/roles/assign.php?contextid=1&roleid=13
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E) Installation du bloc "Gestion des 

rôles" 
 

L’utilisateur doit la première fois, installer le bloc "Gestion des rôles". 

 

Suivez la procédure suivante : 

1) Allez sur le tableau de bord de la plateforme 

2) Activez le mode édition 

3) Ajoutez un bloc 

4) Sélectionnez le bloc "Gestion des rôles" 

 

5) Configuration du bloc "Gestion des rôles" 

• Allez sur la roue crantée du bloc "Gestion des rôles" et choisissez "Configurer le bloc Gestion 

des rôles" 

 

• Configurez le bloc en choisissant "Content ou Droite" pour les régions d'affichage du bloc 

ainsi que sa position dans la page. Cliquez ensuite sur le bouton "Enregistrer". 


