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A) Description

Le module de gestion des rdles "Supergest" permet d'attribuer 2 types de rdles a des
utilisateurs de la plateforme :

o "Gestion des réles : droits avancés" correspondant a un réle de "gestionnaire
avancé" pour les plateformes individuelles ;

« "Gestion des rdles : droits avancés pour les gestionnaires de catégories"
correspondant a un réle de "gestionnaire avancé pour les gestionnaires de
catégories" des plateformes régionales.

Une fois le module installé par I'administrateur de la plateforme, le gestionnaire peut
accorder I'un de ces rdles a un ou plusieurs utilisateurs de la plateforme (cf page 15).

Ces nouveaux roles permettent de disposer de fonctionnalités avancées de paramétrages
de la plateforme réservées habituellement a I'administrateur.
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B) Cas des plateformes individuelles

Fonctionnalités accordées au role "Gestion des roles : droits
avanceés"

Gestion des roles

» Reglages de la page d'accueil
» Gestion des utilisateurs
o Liste des utilisateurs
o Ajouter un utilisateur
o Actions par lots sur les utilisateurs
o |Importation d'utilisateurs
» Gestion des themes
¢ Moodea v4
« RGPD
o Réglages des politiques
o Demandes de données
o Suppression de donnees
o Gestion des utilisateurs inactifs
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Gestion des utilisateurs

Liste des utilisateurs

Accueil / Tableau de bord / Liste des utilisateurs

7_88 Utilisateurs

B
r
w
IS
w
o
-
@
w
=
r
]
¥

v Nouveau filtre

Nom complet de l'utilisateur ‘ contient = H

Afficher plus...

Prénom * / Nom de famille Adresse de courriel Ville Pays Dernier accés Modifier
Jamais o ® &
Jamais o ® &

Ajouter un utilisateur

A!outer un utilisateur
Identifiant (1]
[[] Compte suspendu ?
Mot de passe (1] @
Le mot de passe doit comporter au moins 8 caractére(s),
que *, - ou #
Les informations de connexion seront envoyées par mél,
Prénom (1]
Nom (1]
Ml o
O requis
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Actions par lots sur les utilisateurs

Accuell / Tableau de bord / Actions par lots sur les utilisateurs

v Nouveau filtre

Nom complet de I'utilisateur contient s ®

Ajouter filtre ®

v Utilisateurs dans la liste

Afficher plus

: " A ~
Utilisateurs (2] Tous les utdisateurs (787) - Aucun utilisateur sélectionné

€) ®

Liste des utilisateurs @ Ajouter a la sélection Retirer de la sélection
sélectionnés... .
Pour les utilisateurs sélectionnés... Choisir... Valider l

Confirmer

Envoyer un message @

Supprimer

Imposer le changement du mot de passe

Ajouter a la cohorte

Choisir...

“

1 - Effectuez une recherche sur un nom d'utilisateur

2 - Validez la recherche en cliquant sur le bouton "Ajouter filtre"

3 - Les utilisateurs s'affichent dans la colonne de gauche

4 - Sélectionnez les utilisateurs de votre choix et cliquez sur le bouton "Ajouter a la sélection”
5 - Les utilisateurs sélectionnés s'affichent dans la colonne de droite

6 - Choisissez une action pour les utilisateurs sélectionnés et cliquez sur le bouton "Valider"
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Importation d'utilisateurs

Accueil f Tableau de bord / Importation d'utilisateurs

Importation d'utilisateurse

v Déposer
Fichier texte exemple (7] example.csv
Fichier 0 Choisir un fichier... Taille maximale des nouveaux fichiers : 10 Ma

®

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

Séparateur CSV

=
5
T
[e=]
L L

Encodage

Rangées de prévisualisation

Importation d'utilisateurs

O requis

Vous pouvez importer un fichier d'utilisateurs dans la plateforme (format "csv").

Pour plus de précisions, vous pouvez vous référer a cette documentation :
https://docs.moodle.org/4x/fr/Importer_des_utilisateurs.
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Gestion des themes

Moodea V4

Gestion des roles
modea v

Bouton CAS/sutre sur |z page d'accusl O Défaut - Mon

Bouton CAS, sinon ca sffiche |2 baite de connexion

Texte sur la page de connexion

1 A B I T~ O B % % | S = E

Plateforme de formation de la région Bourgogne Franche-Comté

Defzut-Vide

Texte zur 2 page de connexion

Testeuposten €25 1 A B I Tiv O B % S| = &= E
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Texte du bowton

Theme prédefini

mage de fond de la page de connexion

Couleur principale

1A~ B I 1> p~ | @ %% ==

Libellé du bowton sur lz page de login

defaultzczs =

Choisissez un préréglage pour modifier lapparence du théme.

Limage a afficher en amigre-plan de la page de connexion.

X

W Fichisrs

NECTARjpg

Types de fichier scoeptes -

Fichiers image ai e gomw gt hoo Jpe Ry Jog o g g e vy s el

Couleur principale
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\cones de catégones personnalistes

Affichage des catégories par icones

SCESinitial brut

Taille maximale des fichiers - 10 Mo nom

W Fichizrs

®

“Vouws powver glizzer des fichiers id powr les sjouter.

Types de fichier acceptes -

Fichiers image a1 sep gaw gt ics Jpe Jpeg Jpg e gl piel pog ow g 1 2t

A utifiser dans Mdentifiant catégorie. La oé utiisée est b2 nom du fichier sans Mextension

Affichage des catégories paricones

T A |B| I T~ | Q- @& % S| &= =

Dans ce champ, vous powver fournir le code SCSS dinitizfisation, 1l sera injecté avant tout le reste. La plupart du temps, vous utiisersz ce paramétre pour définir des variabie]

1A B | I T~ O« B | % % =

body# site-indexnotiog e { background-position :

&, body#page- login-index notioggedin #page, body#page-login-forgot_p;
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Lien Mentiors légales | |

Lien zur 1z page dez Mentions légales dans Iz pied de page

Lizn page Dorngss personnelles | |

Lien sur lz page Données perzonnelles dans le pied de page

Lizn page de Contact | |

Ligm sur Iz pege de contact dans le pied de pege

Lien page des CGU | |

Liem sur Iz page des C6U dans le pied de page

Logo du ministére M D:f

aut - Ou

Logo du ministére dans le pied de page

Losgo signature [ Défaut: Ou

Logo signature dans le pied de page

Logo personnalisé 1 Taille maximale des fichiers

W Fichiers

®

‘Wous pouver glizser des fichiers id pour les sjouter.

Types de fichisr scceptés -

Fichiers image .ai bewg pdmw g1 Joo Joe Jpeg Jog Dot pic pictpag 50 ovge 8181

Logo perzonnalize dans le pied de page.

Logo personnaliss lien du pied de page 1 | |

Dizrs le caz ol caci nest pas renseigné le logo sers une simple image zans fen

Logo personnaliss titre cu ien du pied depage 1 | |

Utilizg powr le titrs du len et de limage
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Logo personnalfisé 2

Loge personnalfisé ien du pied de page 2

Logo personnalisé titre du fien du pied de page 2

Logo personnaiizé 3

Logo personnalfisé fen du pied de page 3

Logo personnalisé titre du lien du pied de page 3

Taille maximale des fichiers

B Fichiers

‘Wous pouner glisser des fichiers id pour les sjouter.

®

Tyoes de fichier acos;

Fichiers image .ai bewg gaaw gt e jpe Jpeg Jog Pot pie pict pog £y cup 21

Logo personnafizé dans le pied de page.

D=rs e cas ol cedi n'est pas renseigné, e logo serz une simple image sanz fien.

Utilizé pour le titre du fien et de lNimage

Taille maximale des fichiers

W Fichiers

Wous pouner glisser des fichiers id pour les sjouter.

®

Types de fichier acceptés -

Fichiers image .ai bewg gaaw gt e jpe Jpeg Jog Pot pie pict pog £y cup 21

Logo personnafizé dans le pied de page.

D=rs e cas ol cedi n'est pas renseigné, e logo serz une simple image sanz fien.

Utilizé pour le titre du fien et de lNimage

Autre contenu

T A" |B | I

&
(:"
lil
il
ii
1]

Autre contenu il powr résesux sodsu, et

En Annuler
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Réglages de la page d'accueil

Réglages de la page d'accueil

Nom complet du site

Nom abrégé du site (p. ex. un mot)

Résumé sur la page d'accueil

Page d'accueil

o ‘ Plateforme de formation de la régi ‘

o ‘ MoodleDémo ‘

1||A~ B | I

3
&
o2
lil
lil

a-

Ce résumé sera affiché sur la page d'accueil dans le bloc résumé du cours/du site.

‘ Annonces

\' Aucun s |
‘ Aucun s ‘
‘ Aucun ‘
‘ Aucun s ‘

Les éléments ci-dessus seront affichés sur la page d'accueil.

Eléments de la page d'accueil, une fais
connecté

Nombre maximum de niveaus de
catégories

Nombre maximal de cours

Inclure une section descriptive

Nombre d"annonces

Commentaires affichés par page

| wiste des cours +
| ucun +
| ucun +
| Aucun +
| Avcun +

Les éléments sélectionnés ci-dessus seront affichés sur la page d'accueil pour les utilisateurs connectés.

(Défaut : 2)

Ce réglage détermine le nombre maximal dle niveaux de catégories filles affichés dans les listes de catégories ou listes
combinées. Les niveaux de catégories plus profonds apparaitront sous forme de liens et pourront étre dépliés par ['ufilisateur.

200
(Défaut : 200)
Ce réglage détermine le nombre maximal de cours & afficher dans les listes de cours sur la page d'accueil

8 Défaut : Oui

Si cette option est activée, une section sera affichée sur la page d'accueil,

o2

(Défaut: 3)
(= )
(Défaut : 15)

s
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RGPD

Protection des données et politique

Accueil / Tableau de bord / Protection des données et politiques

Protection des données et politiques

-

Gestionnaire des politiques du site | Par défaut >

Ce réglage détermine comment sont gérés les politiques du site et les consentements donnés par les utilisateurs. Le composant
par défaut (cceur) permet de spécifier une URL pour la politique du site et une URL pour la politique du site pour visiteurs
anonymes. Le gestionnaire des politiques permet de définir une politique de site, une politique de confidentialité et d'autres
politiques. Il active également |'affichage du consentement des utilisateurs, et si nécessaire le consentement & donner au nom
des mineurs.

URL de la politique du site

L'URL de la politique du site que tous les utilisateurs enregistrés sur le site doivent consulter et accepter avant d'accéder au site.
Ce réglage n'a d'effet que si le gestionnaire de politiques par défaut (ceeur) est actif.

URL de la politique du site pour visiteurs

anonymes

L'URL de la politique du site que tous les visiteurs anonymes doivent lire et accepter avant d'accéder au site. Ce réglage n'a
d'effet que si le gestionnaire de politiques du site choisi est celui par défaut (cceur).

Enregistrer LTS

Demande de données

Demandes de données

Aucun filtre appliqué MNouvelle demande

Filtre v
0O Type Utilisateur Données demandées Demandé par Statut Message
Exportation Jean-Frangois RaquinDA mercredi 24 mai 2023, 11:50 Jean-Frangois RaquinDA pour test Actions v

Suppression de données

Suppression de données

Les données dont la période de conservation est échue sont énumeérées ici. Veuillez vérifier et confirmer la suppression des données, qui sera effectuée lors du
prachain lancement de la tache programmeée = Supprimer les contextes échus =,

Cours s
\

4

Ce niveau de contexte échu n'a pas de données dont la date de conservation est échue. b4
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Gestion des utilisateurs inactifs

Description
L'objectif de ce module est de faciliter la mise en application du RGPD a tous les
gestionnaires de droits avancés des plateformes MOODEA.

La suppression des comptes inactifs par les gestionnaires de droits avancés aura pour
avantages :

e de ne plus faire apparaitre les utilisateurs inactifs depuis plus de x années dans
les différents modules de Moodle ;

e de réduire la table des logs ;

e deréduire les temps de traitement des outils de remontées statistiques ;

e de supprimer les documents déposés par ces utilisateurs

-
IMPORTANT

La suppression des utilisateurs inactifs aura pour effet de les anonymiser sur
la plateforme (noms, prénoms, adresse mail modifiés).

Vous n'aurez plus accés a leurs travaux, a leurs notes, a leurs données lors de
remontées statistiques.

Cette action est définitive et irréversible.
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Gestion RGPD

Informations sur le RGPD
Mombre d'utilisateurs sur la plateforme - 1186 CD

0

Litilisateurs inactifs au 21/03/2023

@ ©)

('D Le gestionnaire peut ensuite choisir une date pour laquelle il souhaite connaitre le nombre
d'utilisateurs inactifs.
La date par défaut correspond a un an en arriere.

@ Le bouton « Réinitialiser » initialise la date avec sa valeur par défaut.

@ Le bouton « Rechercher » affiche la liste ci-dessous.

@Cnerta 15
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1171 utilisateurs inactifs au 21/03/2023 | »®

@

Afﬁcher| 10 ~ | entrées Rechercher :| @ |

©)

O

000000 000a0

@‘ i o Dernier

Nom E-mail Ville Institution .
Acces

02/01/2023
30/04/2027
03/09/2020
07/06/2022
13/10/2022
06/04/2027
Jamais

21/06/2022
01/12/2021

07/12/2022

®

Affichage de 1 a 10 sur 1 171 entrées Frécédente 1 2 3 4 5 118 Suivante

© ® ©0 ©

Annuler Exporter la liste compléte Supprimer la sélection n
v
® ©)

Affichage de la liste des utilisateurs inactifs par groupe de 10, 25, 50, 100 utilisateurs
Recherche plein texte d’'un utilisateur sur son nom, e-mail, ville, institution)
Sélection d'un ou plusieurs utilisateurs

Tris possibles sur le nom, I'e-mail, la ville, I'institution, le dernier acces.

Navigation entre les différentes pages

@Cnerta 1 6
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A partir de la liste, plusieurs actions sont possibles.
®  «Annuler » permet de revenir sur le tableau de bord.

@ « Exporter la liste compléte » génére un fichier au format CSV a télécharger sur le poste de
travail.

Pour chaque utilisateur, les informations exportées sont les suivantes : nom, prénom, e-mail, ville,
institution, date de derniére connexion.

Penser a sélectionner l'encodage Unicode (UTF-8) lors de l'ouverture de ce
fichier dans votre logiciel.

« Supprimer la sélection »

« Supprimer la sélection »

@») IMPORTANT

Une fenétre intermédiaire alerte tout d'abord sur le fait que la suppression
des utilisateurs sélectionnés ne permet plus I'accés aux travaux, aux

notes, aux différentes données lors de remontées statistique de ces
utilisateurs.

Cette action est définitive et irréversible.

Il suffit ensuite de confirmer la suppression ou d'annuler.
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Confirmation de suppression P

Attention, cette suppression sera définitive !

Si vous supprimez ces utilisateurs, vous n‘aurez plus accés a leurs travaux, a leurs notes, a leurs données lors de
remontées statistiques...

Entrez «Moodeasupp= dans le champs ci-dessous pour confirmer la suppression des utilisateurs sélectionnés.

Annuler Supprimer

@ Afficher la fenétre en plus grande largeur.

@Cnerta 1 8
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C) Cas des plateformes régionales
ou mutualisées

Fonctionnalités accordées au role "Gestion des roles : droits
avancés pour les gestionnaires de catégories” (actions limitées
a sa ou ses catégories)

Gestion des roles

+ Gestion des utilisateurs
o Liste des utilisateurs
o Ajouter un utilisateur
o Actions par lots sur les
utilisateurs
o Importation d'utilisateurs
« RGPD
» Réglages des politiques
o+ Demandes de données
1 Suppression de données
o Gestion des utilisateurs inactifs

<)) mporTANT

1 - Dans ce rdle, la liste des utilisateurs est restreinte aux utilisateurs inscrits
dans les cours de la ou des catégories a laquelle(auxquelles) est rattaché le
gestionnaire de catégories.

2 - Pour une meilleure gestion des plateformes mutualisées, il est important
de renseigner le champs "Ville" lors de I'import ou de la création d'un
utilisateur.

Pour la documentation, vous pouvez vous référer aux paragraphes adéquats
des pages 4-5-6-13-14-15-16-17-18.

@Cnerta 1 9
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D) Attribution des roles

Dans les plateformes individuelles, le gestionnaire de la plateforme peut accorder le réle "Gestion
des réles : droits avancés" a un ou plusieurs utilisateurs.

Dans les plateformes régionales ou mutualisées, le gestionnaire de la plateforme peut accorder
le réle "Gestion des rdles : droits avancés pour le gestionnaire de catégorie" aux gestionnaires

de catégories.

Procédure

e Allez dans " Administration du site / Utilisateurs / Attribution des réles systeme "
e Cliquez sur le role " Gestion des rdles : droits avancés " ou sur le role " Gestion des roles :

droits avancés pour le gestionnaire de catégorie "
e Cherchez parmi les utilisateurs potentiels, I'utilisateur a qui attribuer ce réle

o Cliquez sur le bouton " Ajouter "

Attribuer le réle « Gestion des réles : droits avances » dans Systemee

Attention ! Les réles que vous attribuez sur cette page s'appliqueront aux utilisateurs concernés pour I'intégralité du systéme, y compris la page d'accueil et tous les cours.

Utilisateurs existants Utilisateurs potentiels

Utilisateurs existants (6) & Utili: s potentiels corresp de i = (1)
Nathalie De Filippo DA (ndefilippo@testl.com) Test Enseignant (test@test.com)
Damien Deloge DA (damien.deloge@agrosupdijon.fr)
frederic grebot (test@test.com)
Fabien Paquereau DA (fabien.paquereau@educagrifr)
Jean-Frangois RaquinDA (jean-francois.raquin@educagrifr)
Eddy Sakir DA (eddy.sakir@educagri.fr) — Ajouter
Supprimer =
v
Rechercher | = Recharcharl enseignant] l Efacer

Options de recherche p

Attribuer un autre réle | Gestion des réles : droits avancés (6) 3

L'utilisateur a dorénavant les droits pour ajouter le bloc " Gestion des rbles " comme indiqué dans
le paragraphe " Installation du bloc Gestion des rdles "

@Cnerta
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E) Installation du bloc "Gestion des
roles”

L'utilisateur doit la premiére fois, installer le bloc "Gestion des roles".

Suivez la procédure suivante :

1) Allez sur le tableau de bord de la plateforme
2) Activez le mode édition

3) Ajoutez un bloc

4) Sélectionnez le bloc "Gestion des roles"

Ajouter un bloc

Article d'un glossaire
Cours

Cours favoris

5) Configuration du bloc "Gestion des réles"

Allez sur la roue crantée du bloc "Gestion des rdles" et choisissez "Configurer le bloc Gestion

des roles"

Configuration du bloc « Gestion des roles »

Tout replier

v Ou ce bloc apparait

Emplacement original du bloc Q Utilisateur: Test Enseignant

Afficher sur les types de page Page « Tableau de bord »

Region par défaut (2] | Droite % ‘

Poids par défaut © | -10(premien ¢

v Sur cette page

Visible |: Qui :|

Région | proite ¢

Poids -10 (premier) =

Configurez le bloc en choisissant "Content ou Droite" pour les régions d'affichage du bloc
ainsi que sa position dans la page. Cliquez ensuite sur le bouton "Enregistrer".
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